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L. Informacje ogélne

Na podstawie Aneksu III do Umowy ramowej pomiedzy Rzqdem Rzeczypospolitej Polskiej a
Szwajcarskq Radq Federalng o wdrazaniu Szwajcarsko- Polskiego Programu Wspdlpracy w
Celu Zmniejszenia Réznic Spoleczno — Gospodarczych w Obrebie Rozszerzonej Unii
Europejskiej, zwanej dalej Umowa Ramowa, strony polska i szwajcarska ustanowily Fundusz
na Przygotowanie Projektéw o wartosci 4 mln frankéw szwaj carskich'.

Celem Funduszu na Przygotowanie Projektow (FPP) jest wsparcie finansowe dla
przygotowania Kompletnej Propozycji Projektu, zgodnie z wymogami okreslonymi
w Aneksie II, rozdziat 2.4 Umowy Ramowe;.

Srodki przyznane w ramach FPP wykorzystane zostana w procesie przygotowania
Kompletnej Propozycji Projektow, opierajacych si¢ na Zarysach Projektéw uprzednio
zatwierdzonych przez strong szwajcarska.

Zasady okre$lone w niniejszym dokumencie dla FPP zostaly sformulowane zgodnie
z zapisami Umowy ws. Funduszu na Przygotowanie Projektow zawartej pomiedzy Szwajcariq
a Rzqdem Rzeczpospolitej Polskiej w dniu 1 lipca 2008 roku oraz aneksami do Umowy ws.
Funduszu na Przygotowanie Projektow zawartej pomiedzy Szwajcariq a Rzqdem
Rzeczpospolitej Polskiej, odpowiednio aneksem nr 1 z dnia 27 lipca 2010 roku oraz aneksem
nr 2 z dnia 3 sierpnia 2011 r.

II. System zarzadzania i wdrazania

System zarzadzania i wdrazania Funduszu na Przygotowanie Projektow opiera si¢ na
nastepujacych instytucjach:

e Krajowa Instytucja Koordynujaca® (KIK) - Operator Funduszu na Przygotowanie
Projektow - zarzadza i sprawuje ogdlny nadzér nad wykorzystaniem sSrodkéw
w ramach Funduszu na Przygotowanie Projektow;

e Instytucja Posredniczaca (IP) okre§lona odr¢bnie dla kazdego z obszaréw
tematycznych — wykonuje zadania w zakresie wdrazania Funduszu na Przygotowanie
Projektéw powierzone jej przez KIK (Operatora FPP) lub dziata w jej imieniu wobec
Instytucji Realizujacych wdrazajacych projekty odpowiednio w zakresie danego
obszaru tematycznego ustanowionego w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu
Wspétpracy (SPPW);

Do Zadan IP w zakresie wdrazania Funduszu na Przygotowania Projektow nalezy

w szczegblnoscei:

- nadzoér i zarzadzanie wdrazaniem projektow zgodnie z zapisami uméw wiasciwych
dla FPP odpowiednio dla danego obszaru tematycznego;

- ocena Zarysow Projektow, w tym ocena czgsci dotyczacej FPP;

- monitorowanie projektéw wdrazanych przez Instytucje Realizujaca poprzez
weryfikacj¢ przedkladanych przez IR raportéw oraz wnioskéw o platnosé (wraz z
dokumentacja finansowa potwierdzajaca poniesione wydatki) pod katem
prawidtowosci i spdjnosci z posiadanymi danymi:

- refundacja wydatkéw poniesionych przez Instytucje Realizujacg nie bedaca
panstwowa jednostka budzetowa, zgodnie z przedtozonymi wnioskami o platnosé;

! Na podstawie zapiséw aneksu nr 1 z dnia 27 lipca 2010 r. kwota grantu zostata zwigkszona z 3 mln frankow
szwajcarskich.

? Funkcje KIK pelni Ministerstwo Rozwoju Regionalnego.



- poswiadczanie wydatkéw poniesionych przez Instytucj¢ Realizujaca bedaca
panstwowa jednostka budzetowa, zgodnie z przedlozonymi wnioskami o ptatnos¢;

- analiza poprawnos$ci postgpowan przetargowych przeprowadzonych w ramach
projektow;

- raportowanie do KIK o postepie we wdrazaniu FPP;

- wykrywanie nieprawidtowosci i raportowanie o nich do KIK;

- zapewnienie przechowywania wszelkich istotnych dokumentéw dotyczacych FPP
przez 3 lata po ich zakonczeniu, tj. do 30 kwietnia 2015 roku;

e Instytucja Platnicza - zapewnia nalezyty nadzér i kontrol¢ finansowa nad
wykorzystaniem pomocy finansowej; funkcj¢ Instytucji Platniczej dla FPP pelni
Ministerstwo Finansow;

e Instytucja Audytu — kontroluje wykorzystanie $rodkéw w ramach Szwajcarsko-
Polskiego Programu Wspotpracy- SPPW (w tym w ramach FPP); funkcj¢ Instytucji
Audytu dla FPP pelni Ministerstwo Finansow;

e Instytucja Realizujaca — realizuje projekt, zgodnie z =zapisami Umowy ws.
Przygotowania Projektu.

II1. Rodzaje potencjalnych Instytucji Realizujacych

O dofinansowanie moga ubiegaé si¢ jednostki organizacyjne sektora publicznego lub
prywatnego lub organizacje pozarzadowe, utworzone lub zarejestrowane na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z prawem polskim.

Rodzaje potencjalnych Instytucji Realizujacych sa szczegbélowo okreslone odpowiednio dla
kazdego obszaru tematycznego w opisie danego obszaru.

IV. Wysokos¢ dofinansowania

Koszty planowanych zadan w ramach FPP winny by¢ ekonomicznie uzasadnione, niezbedne
i bezposrednio zwigzane z przygotowaniem Kompletnej Propozycji Projektu oraz
proporcjonalne do jej wartosci, przy czym minimalna kwota dofinansowania wynosi 10 000
frankéow szwajcarskich (CHF). W uzasadnionych przypadkach oraz po obustronnym
uzgodnieniu przez strong szwajcarskg oraz stron¢ polska minimalna kwota dofinansowania
moze zostaé¢ obnizona.

V. Poziom dofinansowania

Poziom dofinansowania nie moze przekroczy¢ 85 % catkowitych kosztow kwalifikowalnych
projektu w ramach FPP. Obok $rodkéw finansowych udzielanych w ramach FPP, wymagany
jest minimalny 15 % wklad Instytucji Realizujacej. Szczegbétowy poziom dofinansowania
wramach FPP zostanie okreslony dla kazdego projektu oddzielnie w Umowie ws.
Przygotowania Projektu zawieranej mig¢dzy Instytucja Realizujaca a Instytucja Posredniczaca.

VI. Czas trwania projektu

Czas trwania projektu w ramach FPP nie moze przekroczy¢ 6 miesiecy’. Szczegétowe ramy
czasowe realizacji danego projektu zostang okreslone w Umowie ws. Przygotowania Projektu.

* W uzasadnionych przypadkach KIK moze wyrazi¢ zgode na realizacje projektu powyzej 6 miesiecy.



VII. Wydatki kwalifikowalne

Wydatkiem kwalifikujacym si¢ do dofinansowania w ramach FPP jest wydatek spelniajacy
lacznie nastgpujace warunki:
a) zostal poniesiony w okresie kwalifikowalnosci wydatk6w,
b) jest zgodny z obowiazujacymi przepisami prawa wspdlnotowego oraz prawa
krajowego,
¢) jest zgodny z obowiazujaca Umowa ramowa, Umowq w sprawie Funduszu na
Przygotowanie Projektow,
d) jest zgodny z kategoriami wydatkéw i budzetem wynikajacymi z postanowiefi Umowy
ws. Przygotowania Projektu,
e) jest niezbedny do realizacji projektu i zostal poniesiony bezposrednio w zwiazku
z przygotowaniem Kompletnej Propozycji Projektu,
f) zostal dokonany w sposob oszczedny, tzn. w oparciu o zasade dazenia do uzyskania
zatozonych efektéw przy jak najnizszej kwocie wydatku,
g) zostal nalezycie udokumentowany fakturami lub dokumentami ksiggowymi
o rownowaznej mocy dowodowej oraz innymi dokumentami,
h) nie podlega wytaczeniom okreslonym w dalszej czgsci niniejszego dokumentu jako
,wydatki niekwalifikowalne”. '

Wrydatki kwalifikowalne sa to wydatki poniesione na:

a) wynagrodzenia ekspertow zewnetrznych bioracych udzial w przygotowaniu Kompletne;j
Propozycji Projektu, ktéra spetlnia wymagania okreslone w rozdziale 2, Aneksu II Umowy
Ramowej zawartej pomiedzy Rzadem RP a Szwajcaria oraz dla danego obszaru
tematycznego,

b) wynagrodzenia ekspertow przygotowujacych analizy/dokumentacje np.: studium
wykonalnosci, ocena oddziatywania na $rodowisko lub wszelkie inne dokumenty uznane za

wymagane przy sktadaniu Kompletnej Propozycji Projektu, pozwalajace na przeprowadzenie
szczegblowej oceny projektu;

¢) thumaczenia na jezyk angielski dokumentéw wskazanych w pkt b).

Qgdblne ramy czasowe kwalifikowalnosci wydatkow w ramach FPP

Wydatki moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne w ramach FPP, jesli zostaty poniesione
w okresie od dnia podpisania Umowy ws. Funduszu na Przygotowanie Projektow tj. 1 lipca
2008 roku do dnia 30 kwietnia 2012 roku.

Niemniej jednak szczegotowe ramy czasowe kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
projektu FPP zostang okreslone w Umowie ws. Przygotowania Projektu.

Wydatkdéw kwalifikowalnych nie stanowia:

a) wynagrodzenia za wszelkiego rodzaju czynnosci, ktére stanowig zadania wilasne
i obszar kompetencji wnioskodawcy;

b) wszelkiego rodzaju optaty i podatki, wymagane do przygotowania Kompletnej
Propozycji Projektu, nie zwigzane w sposéb bezposredni z ustugami;

c) VAT podlegajacy zwrotowi zgodnie z przepisami prawa, nawet gdy nie zostal
faktycznie odzyskany przez Instytucj¢ Realizujaca.



Ponadto za wydatki niekwalifikowane uznaje sie:

- mandaty, grzywny, oplaty karne,

- kary finansowe,

- straty zwigzane z wymiang walutowa,

- koszty postepowan sadowych.
Kwalifikowalnos$¢ podatku VAT

W przypadku, gdy podatek VAT stanowi wydatek kwalifikowalny Instytucja Realizujaca
w ramach Funduszu na Przygotowanie Projektow zobowiazana jest do stosowania zapis6w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT, majacego odniesienie do wszystkich
obszar6w tematycznych Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy.

Podwdéine finansowanie

1) Podwojne finansowanie oznacza niedozwolone zrefundowanie calkowite lub czgsciowe
danego wydatku wigcej niz raz ze $rodkéw publicznych - SPPW oraz wspdlnotowych lub
krajowych.

2) Podwéjnym finansowaniem jest w szczegdlnosci:

a) zrefundowanie tego samego wydatku w ramach wigcej niz jednego projektu
wspolfinansowanego ze srodkéw SPPW oraz wspodlnotowych lub krajowych,

b) zrefundowanie kosztow podatku VAT ze srodkow SPPW, a nastgpnie odzyskanie
tego podatku ze srodké6w budzetu panstwa w oparciu o ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z p6zn. zm.),

¢) otrzymanie refundacji ze $rodkow SPPW na wydatek, ktéry wczesniej zostal
sfinansowany z preferencyjnej pozyczki ze $srodkéw publicznych, oraz niedokonanie
niezwlocznego zwrotu refundowanej czesci tej pozyczki.

Wklad rzeczowy

W ramach projektéw realizowanych z Funduszu na Przygotowanie Projektow nie przewiduje
si¢ wktadu rzeczowego.

VIII. Skladanie wnioskow

Podstawa do ubiegania si¢ o $rodki w ramach FPP jest wypelnienie przez wnioskodawceg

generatora wniosku aplikacyjnego dla Zarysu Projektu w czesci V. Fundusz na Przygotowanie
Projektow.

Czgs¢ V. Fundusz na Przygotowanie Projektow winna by¢ uzupelniona zgodnie z Instrukcjq
wypetniania wniosku aplikacyjnego SPPW (przedmiotowy wyciag ponizej).

Cze$¢ V. FUNDUSZ NA PRZYGOTOWANIE PROJEKTOW

Czesc jest aktywna jedynie dla Zarysu Projektu. Sktadajac Zarys Projektu, Instytucja
Realizujaca moze wnioskowaé réwniez o srodki z Funduszu na Przygotowanie Projektow
(FPP). Fundusz na Przygotowanie Projektoéw zapewnia wsparcie finansowe dla procesu
przygotowania Kompletnych Propozycji Projektow.

5.1. Ztozenie wniosku do FPP

Prosz¢ wskaza¢, czy w przypadku pozytywnej decyzji dot. Zarysu Projektu, Instytucja




Realizujaca bedzie ubiegaé si¢ o $rodki z Funduszu na Przygotowanie Projektow w celu
opracowania przede wszystkim wymaganych zatacznikow (np. studium wykonalnosci, ocena
oddziatywania na srodowisko itp.) dla Kompletnej Propozycji Projektu.

5.2. Opis Projektu w ramach FPP

Opis (max 8 500 znakéw) powinien zawiera¢ nastgpujace kluczowe zagadnienia:
e cele Projektu FPP;
e planowane dziatania podlegajace finansowaniu w ramach FPP;
e struktura zarzadzania, zawierajaca wskazanie podmiotow realizujacych Projekt FPP;
e ecwentualne partnerstwo/-a w tym zakresie (z uwzglgdnieniem roli i1 zakresu
obowiazkow partneréw);

5.3. Uzasadnienie potrzeby realizacji Projektu w ramach FPP (max 2 500 znakow)

5.4. Dzialania i harmonogram realizacji

Prosze podaé planowang dat¢ rozpoczgcia i zakonczenia Projektu FPP i wykaza¢ w tabeli
nazwy, zakresy (dodawane przez kliknigcie na znak ,,+) i planowane koszty poszczegdlnych
dziatan, ktore majg zosta¢ sfinansowane w ramach Projektu FPP.

Prosze oszacowaé ramy czasowe realizacji Projektu FPP w tygodniach.

Po uzupekieniu tabeli nalezy kliknaé pole ,,przelicz”.

Sumy pél 5.4. (Dziatania i harmonogram realizacji) i 5.5. (Budzet) musza by¢ zgodne.

5.5. Budzet

Prosz¢ zauwazyé, ze warto$¢ dofinansowania Projektu FPP wynosi minimum 10 000
frankéw szwajcarskich®. Obok s$rodkéw finansowych udzielanych w ramach Funduszu na
Przygotowanie Projektow, wymagany jest minimalny 15-procentowy wklad Instytucji
Realizujacej. Poziom dofinansowania zostanie okreslony dla kazdego przypadku oddzielnie.
Pole ,Calkowite koszty kwalifikowalne” i wartosci procentowe sg generowane po
uzupelnieniu 5.5. (Budzet).

Po uzupeknieniu tabeli nalezy kliknaé pole ,,przelicz”.

Sumy pél 5.4. (Dzialania i harmonogram realizacji) i 5.5. (Budzet) musza by¢ zgodne.

IX. Etapy oceny wniosku aplikacyjnego w cze$ci dotyczacej FPP

Réwnolegle z procedura oceny i wyboru Zaryséow Projektow Instytucja Posredniczaca
dokonuje oceny czesci wniosku dotyczacej FPP w oparciu o kryteria formalne oraz
merytoryczne wskazane ponizej.

Negatywna ocena Zarysu Projektu tozsama jest z negatywna decyzja w sprawie przyznania
dofinansowania w ramach FPP.

Pozytywna ocena Zarysu Projektu warunkuje przeprowadzenie oceny Czesci V. Fundusz na
Przygotowanie Projektow, ale nie jest tozsama z przyznaniem dofinansowania w ramach FPP.

Ponizsze tabele zawieraja pytania stuzace do oceny Czesci V wniosku aplikacyjnego
dotyczacej FPP.

* W uzasadnionych przypadkach oraz po obustronnym uzgodnieniu przez strong szwajcarska oraz strong polska
minimalna kwota dofinansowania moze zostaé obnizona.



1. Ocena foralna

1. Czy Zarys Projektu zostal oceniony pozytywnie?

2. Czy wnioskodawca zadeklarowal (wskazanie we wniosku
aplikacyjnym), iz wystepuje o $rodki z Funduszu na Przygotowanie
Projektow?

3. Czy wniosek aplikacyjny w czesci dotyczacej V. Funduszu na
Przygotowanie Projektéow jest kompletny? (tj. wszystkie pola
przewidziane do wypelnienia zostaty uzupelnione)

4. Czy otrzymanie $rodkow z FPP przyczyni si¢ do przygotowania/
przettumaczenia dokumentacji dla Kompletnej Propozycji Projektu?

15. Czy wnioskowana kwota nie przekracza 85 % dofinansowania oraz
|jest zgodna z zasadami darczyncy dla danego typu i rodzaju projektu?

6. Czy poziom wkladu wiasnego wnioskodawcy zostal okreslony
A prawidtowo zaréwno kwotowo, jak i procentowo?

7. Czy wnioskowana kwota dofinansowania wynosi co najmniej 10 000
frankéw szwajcarskich (CHF)>?

8. Czy okres realizacji projektu nie jest dtuzszy niz 6 miesiecy®?

9. Czy czas trwania projektu jest zgodny z okresem kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Funduszu na Przygotowanie Projektow (tj. od dnia
podpisania umowy do 14 grudnia 2011 roku)’?

Projekty w ramach FPP spelniajace wszystkie kryteria oceny formalnej sa poddawane ocenie

pod wzgledem merytorycznym przez Instytucj¢ Posredniczaca. Instytucja Posredniczaca po
analizie ponizszych punktéw rekomenduje projekt w ramach FPP, badZ podejmuje decyzje
o odrzuceniu.

II. Ocena merytoryczno

1. Czy cele prk zostaly uzasadnione w sposoéb precyzyjny,
rzeczywisty oraz zrozumiaty?

2. Czy cele projektu odnosza si¢ do przygotowania prawidtowe;j f
Kompletnej Propozycji Projektu, ktéra zostanie przygotowana na f
podstawie przedtozonego Zarysu Projektu?

3. Czy wnioskodawca okreslit sposob zarzadzania projektem, w tymi
| podzial obowigzkéw oraz personel kluczowy realizujacy zadania w
H{ramach Funduszu na Przygotowanie Projektow?

4. Czy ramy czasowe realizacji projektu zostaly jasno okre$lone?

5
Jow.
$ W uzasadnionych przypadkach KIK moze wyrazi¢ zgode na realizacjg projektu powyzej 6 miesigcy.
7 Na podstawie zapiséw aneksu nr 2 z dnia 3 sierpnia 2011 r. termin ten zostat zmieniony na 30 kwietnia 2012 r.
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#5. Czy wnioskodawca wykazal w tabeli szczegélowy podzial
{| planowanych dzialan oraz ich zakres, podajac czas realizacji danego
| dziatania w tygodniach?

6. Czy planowane dziatania sa niezbedne do przygotowania Kompletne;j
Propozycji Projektu? |

7. Czy planowane koszty poszczegolnych dzialan sa raCJonalne %
| (odpowiadajg cenom rynkowym) i efektywne oraz proporcjonalne do
| wartosci okreslonej w Zarysie Projektu (relacja naktad — rezultat)? §

_, 8. Czy realne jest osiagnigcie planowanych rezultatow w czasieg
fokreslonym dla projektu w ramach Funduszu na Przygotowameé
i| Projektow? ; 3
#9. Czy wydatki zaplanowane w projekcie w ramach Funduszu naé '
H| Przygotowanie Projektow sg kwalifikowalne? ‘

Reomendacje i

Uzasadnienie

Odpowiedzi na pytania z czesci merytorycznej sg oceniane pozytywnie (TAK), jezeli sa:
kompletne, wystarczajace oraz dokladne, opis projektu zawiera logiczne oraz jasno
sformulowane cele, struktura zarzadzania jest przejrzysta, a obowiazki personelu zostaty
doktadnie sprecyzowane. Uzasadnienie jest jasne, logiczne oraz wskazuje na rzeczywistg
potrzebe realizacji projektu. Zaplanowane dzialania sq niezbgdne, jasno ze soba powigzane
oraz adekwatne do rezultatow. Przewidywane wydatki sa racjonalne i odpowiadajg
zaproponowanym dzialaniom oraz sa calkowicie zgodne z zapisami Wytycznych dla
wnioskodawcow aplikujqcych do Funduszu na Przygotowanie Projektow w ramach
Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspolpracy w czeéci dotyczacej kwalifikowalnosci
wydatkow.

Odpowiedzi na pytania z czgsci merytorycznej sa oceniane negatywnie (NIE), jezeli sa:
udzielone na poziomie zbyt ogbélnym lub niewystarczajacym, informacje sg mato zrozumiate
oraz zawieraja istotne braki. Przewidywane wydatki sga nieracjonalne i nie odpowiadajq
zaproponowanym dzialaniom. Cele, uzasadnienie oraz struktura zarzadzania opisane przez
wnioskodawce nie daja jednoznacznej gwarancji powodzenia realizacji projektu. Wdrozenie
projektu moze budzi¢ zastrzezenia, badZ projekt w opisanym ksztalcie nie jest mozliwy do
realizacji.

W kolejnym etapie projekt w ramach Funduszu na Przygotowanie Projektéw przechodzi
oceng Krajowej Instytucji Koordynujacej, ktorej role pelni Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego.

Ostateczng decyzje w sprawie przyznania dofinansowania podejmuje strona
szwajcarska. Aby uzyskaé dofinansowanie w ramach Funduszu na Przygotowanie
Projektéw niezbg¢dna jest pozytywna ocena Zarysu Projektu przez strong szwajcarsks.



Schemat oceny wnioskow i podzialu kompetencji w tym zakresie

Zarys projektu
wraz z FPP

Ocena formalna i merytoryczna

l

Rekomendacja Zarysu projektu

|

Ocena

SECO/SDC
(decyzja)

Instytucja Realizujaca (IR) sklada Zarys
projektu wraz z czg¢scia dotyczaca projektu
na Fundusz na Przygotowanie Projektu do
Instytucji Posredniczacej (IP) w ramach
naboru

Instytucja Posredniczaca ocenia zgloszone
propozycje projektéw wraz z czgscig
dotyczaca Funduszu na Przygotowanie
Projektow

Krajowa Instytucja Koordynujaca ocenia i
przekazuje projekty wraz z czgscig
dotyczaca Funduszu na Przygotowanie
Projektéw do Ambasady Szwajcarii

Ambasada Szwajcarii ocenia projekty wraz
z FPP i przekazuje je do SDC/SECO

W  przypadku pozytywnej decyzji
SDC/SECO Instytucja Realizujaca
podpisuje Umowe ws. Przygotowania
Projektu

X. Podpisanie Umowy ws. Przygotowania Projektu pomiedzy Instytucja Realizujaca

a Instytucjg Posredniczaca

Informacja o zatwierdzeniu projektu w ramach Funduszu na Przygotowanie Projektow jest
przekazywana przez Instytucje Posredniczaca do Instytucji Realizujacej (wraz z informacja

o zatwierdzeniu Zarysu Projektu).

Nastgpnie Instytucja Posredniczaca w terminie 30 dni od wuzyskania informacji
o zatwierdzeniu projektu w ramach Funduszu na Przygotowanie Projektow zawiera
z Instytucjq Realizujaca Umowe ws. Przygotowania Projektug.

Umowa ws. Przygotowania Projektu okresla prawa i obowiazki Instytucji Realizujacej
zwigzane z przygotowaniem Kompletnej Propozycji Projektu w ramach Funduszu na
Przygotowanie Projektu Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspoétpracy.

8 Wz6r Umowy w sprawie Przygotowania Projektu dostgpny jest na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego/ Krajowej Instytucji Koordynujacej oraz wiasciwej Instytucji Posredniczace;.



! Ostateczna tres¢ Umowy ws. Przygotowania Projektu moze zostaé uzupelniona
o dodatkowe warunki przyznania dofinansowania okreslone przez strong szwajcarska.

! Umowa ws. Przygotowania Projektu zawierana jest we frankach szwajcarskich (CHF).
Wszelkie straty kursowe wynikajace z réznicy pomigdzy kwota przyznanego dofinansowania
wyrazonego we frankach szwajcarskich (CHF) a faktycznie poniesionymi kosztami realizacji
projektu wyrazonymi w PLN pokryje Instytucja Realizujaca.

XI. Zamowienia publiczne

Postgpowania o udzielenie zaméwien publicznych w ramach Projektu zostang
przeprowadzone zgodnie z przepisami prawa krajowego i zgodnie z postanowieniami
rozdziatu 3.3 Aneksu 2 do Umowy ramowe].

Instytucja Realizujaca dostarcza Instytucji Posredniczacej o$wiadczenie potwierdzajace
zgodnos$¢ przeprowadzonych postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych z przepisami
prawa krajowego i zgodnie z postanowieniami rozdzialu 3.3 Aneksu 2 do Umowy ramowe;j
w terminie 7 dni od podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

W celu zwigkszenia przejrzystosci i zapobiezenia korupcji dokumenty przetargowe winny
zawiera¢ klauzul¢ antykorupcyjna. Wzoér klauzuli antykorupcyjnej stanowi zatacznik do
Umowy ws. Przygotowania Projektu.

W przypadku, gdy zgodnie z prawem krajowym lub wspdlnotowym dla umoéw zawieranych w
celu wykonania niniejszej Umowy ws. Przygotowania Projektu nie majg zastosowania
przepisy prawa zaméwien publicznych, Instytucja Realizujaca jest zobowigzana wydatkowaé
przyznane $rodki w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady terminowego
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz zasad uczciwej konkurencji
1 rdwnego traktowania potencjalnych wykonawcow.

XII. Raportowanie oraz wnioskowanie o refundacje (sporzadzanie wnioskéw o platnos¢)

Po zakonczeniu realizacji Projektu w ramach Funduszu na Przygotowania Projektow,
Instytucja Realizujagca jest zobowiazana do przedlozenia (zgodnie z obowiazujacymi
wzorami’') w_wersji papierowej oraz elektronicznej wniosku o platno$é wraz z raportem
z zakonczenia projektu.

Do wniosku o platnosé zalacza sie:

- zestawienie poniesionych wydatkéw w ramach Projektu zgodnie z wzorem okreslonym
przez Instytucj¢ Posredniczaca (w formie pisemnej oraz elektronicznej),

- potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg upowazniong do reprezentowania
Instytucji Realizujacej kopie faktur badZ innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej, a takze oznaczone data i potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopie
wyciagéw potwierdzajacych dokonanie przelewu lub innych dokumentéw ksiegowych,
poswiadczajacych poniesienie wydatkow (w formie pisemnej);

® Wzory formularzy dostepne na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju Regionalnego/ Krajowej Instytucji
Koordynujacej oraz wlasciwych Instytucji Posredniczacych.
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- potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg upowazniong do reprezentowania
Instytucji Realizujacej kopie dokumentéw potwierdzajacych odbiér wykonanych prac oraz
innych dokumentéw potwierdzajacych i uzasadniajacych prawidtows realizacj¢ Projektu,

- potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg upowazniong do reprezentowania
Instytucji Realizujacej kopie innych dokumentéw uznanych za niezbedne przez Instytucje
Posredniczaca przy weryfikacji wniosku o ptatnos¢ oraz raportu z zakonczenia projektu.

! Zestawienie zawiera w szczegélnoci nastepujace informacie:

- nazwe wnioskodawcy oraz tytut wlasciwego zarysu projektu, w ramach ktérego
przygotowana zostala dokumentacja ze srodkéw FPP.

- nazwe firmy/ eksperta przygotowujacego przedmiotowa dokumentacje,

- kwote, zakres oraz cel umowy jaka zostala zawarta z firma/ ekspertem przygotowujacym
dokumentacje,

- liste opracowanych dokumentéw/ analiz.

Whioski o ptatnos¢ z dokumentami towarzyszacymi oraz raport z zakonczenia projektu
sktadane sa do Instytucji Posredniczacej w terminie do 20 dnia miesigca nastgpujgcego po
zakonczeniu realizacji projektu.

Instytucja Posredniczaca dokonuje analizy i weryfikacji wniosku o platno$¢ oraz
dostarczonych przez Instytucje Realizujaca dokumentéw potwierdzajacych dokonane
wydatki, w szczegdlnosci:

e sprawdza poprawno$¢ ztozonych dokumentow,

e sprawdza zgodno$¢ wniosku o ptatnosé¢ z Umowa ramowa, Umowq ws. Funduszu na
Przygotowanie Projektow, Umowq ws. Przygotowania Projektu oraz pod wzgledem
mozliwosci wystgpienia podwojnego finansowania,

e sprawdza kompletno$¢ dokumentacji, m.in. kopii faktur i dokumentéw ksiegowych
o réwnowaznej mocy dowodowej i poprawno$¢ Raportu z zakohiczenia realizacji
projektu oraz poniesionych w danym okresie wydatkow,

e sprawdza jako$¢ oraz kompletnosé przygotowanej dokumentacji ze srodkow FPP
odnoszacej si¢ do przygotowania Kompletnej Propozycji Projektu,

e sprawdza zgodno$¢ danych przedstawionych we Whniosku o platnosé¢ z danymi
z Raportu z zakoviczenia realizacji projektu,

e w razie koniecznosci przeprowadza analiz¢ poprawnosci postepowan przetargowych
organizowanych w ramach projektu,

e wrazie koniecznosci, Instytucja Posredniczaca sprawdza poprawno$¢ wykorzystania
srodkéw poprzez przeprowadzenie kontroli na miejscu realizacji projektu.

! W przypadku, gdy ztozony wniosek o platnosé, raport z zakoriczenia realizacji projektu sg
nieprawidlowo wypelnione, badZz nie zawieraja wymaganych zalgcznikéw lub/oraz
dokumentacja sfinansowana ze srodkéw FPP odnoszaca si¢ do przygotowania Kompletnej
Propozycji Projektu jest nieprawidlowo przygotowana, Instytucja Posredniczaca zwraca sie
do Instytucji Realizujacej o uzupelnienie brakujgcych dokumentéw lub/oraz zlozenia
poprawnych dokumentéw lub/oraz wyjasnien w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji o zaistnialych bledach/brakach.
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'w przypadku nie uzupelnienia brakujacych dokumentéw lub/oraz nie zlozenia

poprawnych dokumentéw lub/oraz wyjasnien przez Instytucj¢ Realizujacy
w wyznaczonym terminie, Instytucja Posredniczaca moze wyznaczy¢ Instytucji
Realizujgcej kolejny termin na skorygowanie lub uzupelnienie dokumentacji lub na
udzielenie stosownych wyjasnien, z tym zastrzezeniem, ze po jego bezskutecznym
uplywie bedzie uprawniona do uznania za niekwalifikowalne wydatkéw do ktérych odnosza
si¢ bledy lub braki w wymaganej dokumentacji. W takim przypadku, kwota platnosci
wskazana we wniosku o ptatnos$¢ ulega odpowiedniemu pomniejszeniu.

Po akceptacji przez Instytucje Posredniczaca wniosku o platnosé oraz raportu z zakonczenia
projektu przekazanego przez Instytucje¢ Realizujaca, Instytucja Posredniczaca niezwlocznie
informuje o tym fakcie Instytucje Realizujaca (zaréwno panstwowe jednostki budzetowe, jak
i jednostki nie bedace panstwowymi jednostkami budzetowymi).

Nastepnie na podstawie otrzymanych od Instytucji Realizujacej ww. dokumentéw, Instytucja
Posredniczaca w terminie do 15 dnia drugiego miesiagca po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego10 sporzadza Skrdcony wniosek o platnos¢ (uwzglgdnia wszystkie wydatki
wskazane przez Instytucje Realizujace — zgodnie z wzorem Skrdconego wniosku o ptatnosc -
kwalifikowalne/niekwalifikowalne/nierefundowalne - wskazane w  poszczegélnych
wnioskach o ptatno$¢ Instytucji Realizujacych, zaakceptowanych przez Instytucje
Posredniczacq w danym okresie sprawozdawczym.

Kolejny etap procedury zwigzany z zatwierdzeniem skréconego wniosku o platnos¢, raportu

okresowego oraz zestawienia zostal okreslony w Systemie monitorowania Szwajcarsko-
Polskiego Programu Wspélpracy oraz Systemie przeplywow finansowych.

XIII. Refundacja / poswiadczenie wydatkéw poniesionych przez Instytucje Realizujaca

! Uzasadnione wydatki poniesione na przygotowanie Kompletnej Propozycji projektéw i/lub
towarzyszacej dokumentacji opracowanej w ramach FPP zostang zrefundowane nawet
w przypadku odrzucenia Kompletnej Propozycji Projektu.

! Numer rachunku bankowego Instytucji Realizujacej wtasciwego do dokonania refundacji
w ramach projektu okreslany jest w Umowie w sprawie Przygotowania Projektu

XIII.1. Instytucja Realizujaca nie bedaca panstwowa jednostka budzetowa

Instytucja Posredniczaca, po akceptacji wniosku o platnosé wraz z raportem z zakonczenia
projektu oraz innej niezbednej dokumentacji, w terminie 5 dni roboczych sktada do Banku
Gospodarstwa Krajowego (BGK) pierwsze zlecenie platnosci srodkow, obejmujace 70 %
kwoty dofinansowania okre$lonej w PLN, w zaakceptowanym przez Instytucje Posredniczaca
wniosku o platnos¢. Przelew na rzecz beneficjenta powinien zosta¢ dokonany nie pdzniej niz
w ciggu 20 dni roboczych od dnia akceptacji przez Instytucje Posredniczacq wniosku
o ptatnos¢ i raportu.

10 . . - - . 3.0 o
okres sprawozdawczy obejmuje péirocza kalendarzowe (styczen-czerwiec, lipiec-grudzien).
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Drugie zlecenie platnosci na kwote pozostalej czesci srodkow Instytucja Posredniczaca sklada
do BGK w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji o kursie wymiany, jaki zostat
zastosowany dla danego wniosku przez Instytucj¢ Platnicza przy przygotowaniu zbiorczego
wniosku o refundacje¢ do strony szwajcarskie;j.

Przelew ten powinien zosta¢ dokonany nie pdzniej niz w ciagu 20 dni roboczych od dnia
otrzymania ww. informacji.

Po otrzymaniu od BGK informacji o dokonaniu platnosci na rzecz Instytucji Realizujace;j,
Instytucja Posredniczaca informuje droga pisemng lub droga elektroniczng Instytucje
Realizujaca o przelewie srodkow na rachunek bankowy wskazany w umowie.

XIIIL.2. Instytucija Realizujaca bedaca panstwowa jednostka budzetowa

Instytucja Realizujaca, na podstawie faktury lub innego dokumentu potwierdzajacego dane
zdarzenie gospodarcze (dot. realizowanego projektu) wystepuje ze zleceniem platnosci na
rzecz wykonawcy/wystawcy dokumentu, do BGK. Zlecenie platnosci obejmuje zlecenie
dotyczace kwoty wynikajacej z dokumentu w podziale na czgs$¢ europejska i ewentualnie
wspotfinansowanie krajowe oraz dodatkowo potwierdzenie zgody wlasciwego dysponenta
czesci budzetowej na dokonanie wskazanej ptatnosci.

Instytucja Realizujaca poprzez aplikacj¢ stuzaca do skladania zlecen ptatnosci uzyskuje
informacje¢ nt. dokonania zleconej ptatnosci przez BGK.

Instytucja Posredniczaca, po akceptacji wniosku o platnos¢ wraz z raportem z zakonczenia
projektu oraz innej niezbednej dokumentacji poswiadcza wydatki poniesione przez Instytucje
Realizujaca, zgodnie z przedlozonymi przez Instytucj¢ Realizujaca dokumentami
sprawozdawczymi, bioragc pod uwage wysokos¢ przyznanego przez stron¢ szwajcarska
dofinansowania. Informacja dotyczaca kwoty poswiadczenia przekazywana jest niezwlocznie
droga pisemna lub elektroniczng do Instytucji Realizujace;.

XIV. Archiwizacja dokumentacji projektowej

Instytucja Realizujaca zobowiazana jest do przechowywania calosci dokumentacji dotyczace;j
realizowanego projektu przez okres co najmniej 3 lat od daty zakonczenia wdrazania
Funduszu na Przygotowanie Projektéw, tj. do 30 kwietnia 2015 roku.

XV. Wizyty monitorujace/kontrole

Instytucja Realizujaca zobowigzana jest do udostgpnienia catosci dokumentacji dotyczace;j
projektu upowaznionym przedstawicielom Instytucji Posredniczacej, KIK, strony
szwajcarskiej oraz innych instytucji upowaznionych do kontrolowania Szwajcarsko-Polskiego
Programu Wspdlpracy w czasie trwania projektu oraz w ciagu 3 lat po zakonczeniu wdrazania
Funduszu na Przygotowanie Projektow w Polsce, tj. do 30 kwietnia 2015 roku.

Czynnosci kontrolne/monitorujace dokonywane przez instytucje do tego upowaznione mogg
by¢ prowadzone zaréwno w siedzibie Instytucji Realizujacej jak i na miejscu realizacji
projektu. Kontrole/wizyty na miejscu moga mie¢ charakter planowy badz by¢ prowadzone
w miar¢ potrzeb w sposéb dorazny.

Ogolne zasady dotyczace prowadzenia czynnosci kontrolnych/monitorujacych w ramach
Funduszu na Przygotowanie Projektéw przez KIK i Instytucje¢ Posredniczaca:
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. Jezeli przepisy odrebne nie stanowia inaczej, Instytucja Realizujaca jest zawiadamiana
o planowanej kontroli/wizycie monitorujacej najp6zniej 7 dni roboczych przed terminem
ich rozpoczecia. Niniejszego postanowienia nie stosuje si¢ w przypadku kontroli dorazne;j.

. Podmiot dokonujacy kontroli/ wizyty monitorujacej sporzadza w dwoch egzemplarzach,
w formie pisemnej, w terminie 15 dni roboczych od dnia zakonczenia kontroli, raport
z kontroli/wizyty monitorujacej, zawierajacy migdzy innymi zalecenia pokontrolne, wraz
z terminem ich wykonania przez Instytucj¢ Realizujaca.

. Instytucja Realizujgca moze przedstawi¢, na pi$mie, stanowisko w odniesieniu do raportu
z kontroli/wizyty monitorujacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jego
otrzymania. W przypadku braku zastrzezen, Instytucja Realizujaca zobowiazana jest do
odestania jednego egzemplarza podpisanego raportu z kontroli/wizyty monitorujacej,
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania.

. W przypadku zgloszenia przez Instytucj¢ Realizujaca zastrzezen do tresci raportu
z kontroli/wizyty monitorujacej, zesp6l kontrolujacy/ monitorujacy rozpatruje zgloszone
zastrzezenia w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen.
W przypadku uwzglednienia zastrzezen, zespél kontrolujacy/ monitorujacy przekazuje
Instytucji Realizujacej skorygowany raport z kontroli/ wizyty monitorujacej (w dwoéch
egzemplarzach), w zakresie uwzglednionych uwag.

. W przypadku braku dalszych zastrzezen do raportu z kontroli/ wizyty monitorujacej,
Instytucja Realizujaca zobowigzana jest do odestania jednego egzemplarza podpisanego
raportu z kontroli/ wizyty monitorujacej, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jego
otrzymania.

. W przypadku odmowy podpisania skorygowanego raportu z kontroli/ wizyty
monitorujacej, Instytucja Realizujaca zobowigzana jest do przekazania pisemnego
uzasadnienia odmowy podpisania informacji wraz z jednym egzemplarzem
niepodpisanego raportu, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania.
Odmowa podpisania raportu z kontroli/ wizyty monitorujacej nie wstrzymuje wykonania
zalecen pokontrolnych/ naprawczych przez Instytucje Realizujaca.

. Instytucja przeprowadzajaca kontrol¢/ wizyte monitorujaca jest zobowigzana do
sprawdzania wykonania zalecen pokontrolnych/ naprawczych okreslonych w raporcie
z kontroli/ wizyty monitorujace;j.

. W przypadku powzigcia przez Instytucj¢ Posredniczaca lub inny uprawiony podmiot
informacji o podejrzeniu powstania nieprawidlowosci w realizacji Projektu lub
wystgpienia innych istotnych uchybien ze strony Instytucji Realizujacej, Instytucja
Posredniczaca lub inna upowazniona instytucja moze przeprowadzi¢ dorazna kontrole/
wizyt¢ monitorujaca bez uprzedniego powiadomienia.

XVI. Nieprawidlowosci

W przypadku wystapienia nieprawidlowosci zdefiniowanej w Systemie raportowania
o nieprawidtowosciach w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspélpracy stosuje sie
zasady postgpowania z nieprawidtowosciami okreslone w przedmiotowym Systemie.
Szczegétowe zapisy dotyczace ewentualnego zwrotu dofinansowania oraz rozwigzania
Umowy ws. Przygotowania Projektu, na podstawie ktorej przyznano dofinansowanie,
okreslone zostaty w Umowie ws. Przygotowania Projektu.
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