Wytyczne dla wnioskodawcow aplikugcych do
Funduszu na Przygotowanie Projektow
w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy

I. Informacje ogdlne

Na podstawie Aneksu Il domowy ramowepomidzy Rzdem Rzeczypospolitej Polskiej a
Szwajcarsk Rad; Federalmy o wdraaniu Szwajcarsko- Polskiego Programu Wspotpracy w
Celu Zmniejszenia Rbic Spoteczno — Gospodarczych w gie Rozszerzonej Unii
Europejskiej zwanej dalej UmowRamow, strony polska i szwajcarska ustanowity Fundusz
na Przygotowanie Projektéw o wadtd3 min frankow szwajcarskich.

Celem Funduszu na Przygotowanie Projektow (FPP} jesparcie finansowe dla
przygotowania Kompletnej Propozycji Projektu, zgednz wymogami okrdonymi
w Aneksie I, rozdziat 2.4 Umowy Ramowej.

Srodki przyznane w ramach FPP wykorzystane zastan procesie przygotowania
Kompletnej Propozycji Projektow, opiesajych sé¢ na Zarysach Projektow uprzednio
zatwierdzonych przez streiszwajcarsi.

Zasady okréone w niniejszym dokumencie dla FPP zostaly sfdowene zgodnie z
zapisamiUmowy ws. Funduszu na Przygotowanie Projektéw Zajyvpoméedzy Szwajcan a
Rz dem Rzeczpospolitej Polskiej

Il. System zarzadzania i wdrazania

System zargdzania i wdraania Funduszu na Przygotowanie Projektéw opiera nsi
nastpujacych instytucjach:
« Krajowa Instytucja Koordyngpa (KIK) - Operator Funduszu na Przygotowanie
Projektéw - zaradza i sprawuje ogollny nadzér nad wykorzystanignmdkéw w
ramach Funduszu na Przygotowanie Projektow;

* Instytucja Pérednicaca (IP) okrélona odebnie dla kadego z obszarow
tematycznych — wykonuje zadania w zakresie wang Funduszu na Przygotowanie
Projektéw powierzone jej przez KIK (Operatora FIRI) dziata w jej imieniu wobec
Instytucji Realizyjcych wdraajacych projekty odpowiednio w zakresie danego
obszaru tematycznego ustanowionego w ramach SPPW,

Do Zada IP w zakresie wdtania Funduszu na Przygotowania Projektow ayale

szczegolnéci:

- nadzor i zarzdzanie wdraaniem projektéw zgodnie z zapisami umow deterych
dla FPP odpowiednio dla danego obszaru tematycznego

- ocena Zarysow Projektow, w tym ocenasci dotyczcej FPP;

- monitorowanie projektow wdranych przez Instytu¢j Realizupca poprzez
weryfikaci przedktadanych przez IR raportdw oraz wnioskowainmsé¢ (wraz z
dokumentacj finansows potwierdzajca poniesione wydatki) pod akem
prawidtowdci i spéjnaci z posiadanymi danymi;

! Funkck KIK petni Ministerstwo Rozwoju Regionalnego



- refundacja wydatkéw poniesionych przez InstytudRealizujpca nie Ibpdaca
panstwowa jednostlg budzetowa, zgodnie z przedimnymi wnioskami o ptatn;

- poswiadczanie wydatkOw poniesionych przez InstytudRealizujpca bedaca
panstwowa jednostlg budzetowa, zgodnie z przedimnymi wnioskami o ptatna;

- raportowanie do KIK o pogpie we wdraaniu FPP;

- wykrywanie nieprawidtowgci i raportowanie o nich do KIK;

- zapewnienie przechowywania wszelkich istotnych doénotéw dotycacych FPP
przez 3 lata po ich zakozeniu;

* Instytucja Platnicza - zapewnia nalyy nadzor i kontragl finansows nad
wykorzystaniem pomocy finansowej; funkcjnstytucji Platniczej dla FPP petni
Ministerstwo Finanséw;

« Instytucja Audytu — kontroluje wykorzystanig#odkéw w ramach Szwajcarsko-
Polskiego Programu Wspotpracy- SPPW (w tym w ranm@eR); funka} Instytuciji
Audytu dla FPP petni Ministerstwo Finansow;

« Instytucja Realizujca — realizuje projekt, zgodnie z zapisarbimowy ws.
Przygotowania Projektu

I1l. Rodzaje potencjalnych Instytuciji Realizujacych

O dofinansowanie mag ubieg& sic jednostki organizacyjne sektora publicznego lub
prywatnego lub organizacje pozadbpwe, utworzone lub zarejestrowane na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z prawem polskim.

Rodzaje potencjalnych Instytucji Realizeych % szczegdtowo okéone odpowiednio dla
kazdego obszaru tematycznego w opisie danego obszaru.

IV. Wysokos§é dofinansowania

Koszty planowanych zadav ramach FPP winny By ekonomicznie uzasadnione, niedbe
i bezpdrednio zwizane z przygotowaniem Kompletnej Propozycji Prajekbraz
proporcjonalne do jej warkoi, przy czym minimalna kwota dofinansowania wyn8i000
frankéw szwajcarskich (CHF).

V. Poziom dofinansowania

Poziom dofinansowania nie i przekrocz§ 85 % catkowitych kosztéw kwalifikowalnych
projektu w ramach FPP. Obgkodkow finansowych udzielanych w ramach FPP, wymgga
jest minimalny 15 % wkiad Instytucji Realiagpj. Szczegdtowy poziom dofinansowania w
ramach FPP zostanie okieny dla kadego projektu oddzielnie wUmowie ws.
Przygotowania Projektaawieranej midzy Instytucy Realizugca a Instytucy Pasredniczca.

VI. Czas trwania projektu

Czas trwania projektu w ramach FPP niezen@rzekroczy 6 miesgcy, od momentu
podpisania Umowy ws. Przygotowania Projektdo zakdczenia jego realizacji
(. zakaczenia realizacji dziafa okreslonych w 8 3 ust. IlUmowy ws. Przygotowania
Projekty. Szczegb6towe ramy czasowe realizacji danego kiwjeostan okreslone w
Umowie ws. Przygotowania Projekmawieranej midzy Instytucy Realizujca a Instytucy
Pdsrednicaca.



VII. Wydatki kwalifikowalne

Wydatkiem kwalifikupcym sk do wspdéifinansowania jest wydatek speligj tacznie
nastpujace warunki:

a) zostat poniesiony w okresie kwalifikowakod wydatkéw,

b) jest zgodny z obowkujacymi przepisami prawa wspoélnotowego oraz prawa
krajowego,

C) jest zgodny z obowrujaca Umowa ramows, Umowa w sprawie Funduszu na
Przygotowanie Projektéw zawarpomidzy Rzdem Rzeczypospolitej Polskiej a
Szwajcara oraz prawem krajowym,

d) jest zgodny z kategoriami wydatkow i iedem wynikagcymi z postanowie Umowy
ws. Przygotowania Projektu,

e) jest niezledny do realizacji projektu i zostat poniesiony bezpdnio w zwazku z
przygotowaniem Kompletnej Propozycji Projektu,

f) zostat dokonany w sposéb oszdmy, tzn. w oparciu 0 zasadlazenia do uzyskania
zatazonych efektéw przy jak najmszej kwocie wydatku,

g) zostat nalgycie udokumentowany fakturami lub dokumentami¢ggsivymi o
rownowanej mocy dowodowej,

h) nie podlega wyiczeniom okrélonym w dalszej oZci niniejszego dokumentu jako

~wydatki niekwalifikowalne”.

Wydatki kwalifikowalne g to wydatki poniesione na:

a) wynagrodzenia ekspertow zesmmnych bioncych udziat w przygotowaniu Kompletnej
Propozycji Projektu, ktéra spetnia wymagania éknee w rozdziale 2, Aneksu Il Umowy
Ramowej zawartej porgizy Rzadem RP a Szwajcari oraz dla danego obszaru
tematycznego;

b) wynagrodzenia kompetentnych ekspertow przygotasyech dokumentagj taka jak:

studium wykonalnéci, ocena oddzialywania narodowisko oraz/lub wszelkie inne
dokumenty uznane za wymagane przy skladaniu KomgletPropozycji Projektu
(szczeg6towo oki&tone w lgcie zahcznikbw obowizkowych), pozwalajce na
przeprowadzenie szczego6towej oceny projektu;

¢) ttumaczenia nazyk angielski dokumentow wskazanych w pkt b).

Ogodlne ramy czasowe kwalifikowalfm wydatkéw w ramach FPP

Wydatki mog, zost& uznane za kwalifikowalne w ramach FPR]ijeostaty poniesione w
okresie od dnia podpisania Umowy ws. Funduszu mggetowanie Projektow tj. 1 lipca
2008 roku do dnia 14 grudnia 2011 roku.

Niemniej jednak szczego6towe ramy czasowe kwalifizsngsci wydatkow w ramach
projektu FPP zostarokreslone wUmowie ws. Przygotowania Projektawieranej
pomicdzy Instytucy Pasrednicaca a Instytucy Realizujca.

Wydatkéw kwalifikowalnych nie stanowi

a) wynagrodzenia za wszelkiego rodzaju czydmnoktdre stanowi zadania wkasne i
obszar kompetencji wnioskodawcy;

b) wszelkiego rodzaju optaty i podatki, w tym VAT, mpgane do przygotowania
Kompletnej Propozycji Projektu, nie zygane w sposob bezfredni z ustugami;



c) podatek VAT maliwy do odzyskania na mocy obaygujacych przepiséw prawa.
Ponadto za wydatki niekwalifikowane uznaje si

- mandaty, grzywny, opfaty karne,

- kary finansowe,

- straty zwazane z wymiag walutows,

- koszty posipowan sadowych.
Kwalifikowalno$¢ podatku VAT

W przypadku, gdy podatek VAT stanowi wydatek kfikdwany Instytucja Realizaga w
ramach Funduszu na Przygotowanie Projektow zoimamia jest do stosowania zapiséw
Wytycznych w zakresie kwalifikowainbpodatku VAT mapcego odniesienie do wszystkich
obszarow tematycznych Szwajcarsko-Polskiego Progiatspotpracy.

Podwoéijne finansowanie

1) Podwdjne finansowanie oznacza niedozwolarefundowanie catkowite lub eciowe
danego wydatku dwa razy z@&odkow publicznych - SPPW oraz wspdlnotowych lub
krajowych.
2) Podwojnym finansowaniem jest w szczegétio
a) zrefundowanie tego samego wydatku w ramach dwdznych projektow
wspotfinansowanych zeéodkéw SPPW oraz wspélnotowych lub krajowych,

b) zrefundowanie kosztéw podatku VAT g@dkéw SPPW, a naginie odzyskanie
tego podatku zérodkéw budetu paistwa w oparciu o ustaxez dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towardéw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz558 p&n. zm.),

c) otrzymanie refundacji zérodkéw SPPW na wydatek, ktory weénéej zostat
sfinansowany z preferencyjnej pyazki ze srodkow publicznych, oraz niedokonanie
niezwiocznego zwrotu refundowanegéai tej pazyczki.

Wkiad rzeczowy

W ramach projektow realizowanych z Funduszu ngdatowanie Projektow nie przewiduje
si¢ wkitadu rzeczowego.

VIII. Sktadanie wnioskéw

Podstaw do ubiegania gio srodki w ramach FPP jest wypetnienie przez wnioskada
generatora wniosku aplikacyjnego dla Zarysu Projekczsci V. Fundusz na Przygotowanie
Projektow

Czs$¢ V. Fundusz na Przygotowanie Projekt@inna by uzupetniona zgodnie Instrukci
wypetniania wniosku aplikacyjnego SPRg¥zedmiotowy wycig poniej).

Cze$¢ V. FUNDUSZ NA PRZYGOTOWANIE PROJEKTOW

Czs¢ jest aktywngedyniedla Zarysu Projekté$kiadajc Zarys Projektu, Instytucja
Realizupca mae wnioskowd rowniez o srodki z Funduszu na Przygotowanie Projektow
(FPP).Fundusz na Przygotowanie Projektow zapewnia wspéiransowe dla procesu
przygotowania Kompletnych Propozycji Projektéw.




5.1. Ztazenie wniosku do FPP

Prosz wskaza, czy w przypadku pozytywnej decyzji dot. ZaryswjBktu, Instytucjd
Realizupca kpdzie ubiega sie o srodki z Funduszu na Przygotowanie Projektow w (
opracowania przede wszystkim wymaganychaalikow (np. studium wykonaldoi, ocena
oddziatywania ndarodowisko itp.) dla Kompletnej Propozycji Projektu.

5.2. Opis Projektu w ramach FPP

Opis (max 8 500 znakdéw) powinien zawierastpujace kluczowe zagadnienia:
» cele Projektu FPP;
» planowane dziatania podlegeg¢ finansowaniu w ramach FPP;
» struktura zarzdzania, zawierafa wskazanie podmiotow realizaych Projekt FPP;

* ewentualne partnerstwo/-a w tym zakresie (z uwedigeniem roli i zakresy

obowiazkow partneréw);

5.3. Uzasadnienie potrzeby realizacji Projektu maeh FPP (max 2 500 znakow)

5.4. Dziatania i harmonogram realizacji

Prosz pod& planowan dat rozpoczcia i zak@czenia Projektu FPP i wykazav tabeli
nazwy, zakresy (dodawane przez klgaie na znak ,+") i planowane koszty poszczegdln
dziata, ktére mag zostad sfinansowane w ramach Projektu FPP.

Prosz oszacowaramy czasowe realizacji Projektu FPP w tygodniach.

Po uzupetnieniu tabeli nate kliknaé pole ,przelicz”.

Sumy pél 5.4.Dziatania i harmonogram realizacji) i 5.5. (Biet) musz by¢ zgodne.

5.5. Budet

Prosz zauway¢, ze wart@¢ dofinansowania Projektu FPP wynosi minimum 10
frankdéw szwajcarskich. Obokrodkéw finansowych udzielanych w ramach Funduszy

Przygotowanie Projektow, wymagany jest minimalny-pt&centowy wkiad Instytuci

Realizupcej. Poziom dofinansowania zostanie glory dla kadego przypadku oddzielnie
Pole ,Calkowite koszty kwalifikowalne” i warfoi procentowe & generowane p
uzupetnieniu 5.5. (Bugbt).

Po uzupetnieniu tabeli nadg klikna¢ pole ,przelicz”.
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Sumy pal 5.4. (Dziatania i harmonogram realizacji) 5.5. (Budzet) musz by¢ zgodne

IX. Etapy oceny wniosku aplikacyjnego w cegsci dotyczacej FPP

Rownolegle z procedaroceny i wyboru Zarysow Projektéw Instytucja sRaniczaca
dokonuje oceny c#ci wniosku dotyczcej FPP w oparciu o kryteria formalne oraz

merytoryczne wskazane paaj.

Negatywna ocen@arysu Projektu ttsama jest z negatywrdecyzj w sprawie przyznan
dofinansowania w ramach FPP.

Pozytywna ocen@arysu Projektu warunkuje przeprowadzenie oc€mgci V. Fundusz n
Przygotowanie Projektévale nie jest tassama z przyznaniem dofinansowania w ramach

Ponizsze tabele zawiergjpytania stiace do oceny GZci V wniosku aplikacyjneg
dotyczcej FPP.
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a
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|. Ocena formalna

1. Czy Zarys Projektu zostat oceniony pozytywnie?

2. Czy wnioskodawca zadeklarowat (wskazanie we skuc
aplikacyjnym), # wysipuje o srodki z Funduszu na Przygotowani
Projektow?

3. Czy wniosek aplikacyjny w egci dotycacej V. Funduszu n:
Przygotowanie Projektéw jest kompletny? (tj. wszystkie po
przewidziane do wypetnienia zostaty uzupetnione)

4. Czy otrzymaniesrodkéw z FPP przyczyni sido przygotowanial
przettumaczenia dokumentacji dla Kompletnej ProppBrojektu?

5. Czy wnioskowana kwota nie przekracza 85 % doBoavania oraz
jest zgodna z zasadami daraey dla danego typu i rodzaju projektu?

6. Czy poziom wkiadu wlasnego wnioskodawcy zostéredony
prawidtowo zaréwno kwotowo, jak i procentowo?

7. Czy wnioskowana kwota wynosi co najmniej 10 OB@nkow
szwajcarskich (CHF)?

8. Czy okres realizacji projektu nie jest ziay niz 6 miesg¢cy?

9. Czy czas trwania projektu jest zgodny z okresevalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Funduszu na Przygotowanie PrayeKtj. od dnia
podpisania umowy do 14 grudnia 2011 roku)?

Projekty w ramach FPP spetnieg¢ wszystkie kryterimceny formalnejspoddawane ocenie
pod wzgkdem merytorycznym przez InstytgcPasredniczca. Instytucja Pérednicaca po
analizie poniszych punktow rekomenduje projekt w ramach FRBEz Ipodejmuje decyzjo
odrzuceniu

Il. Ocena merytoryczno

1. Czy cele projektu zostaly uzasadnione w sposéécygyjny,
rzeczywisty oraz zrozumiaty?

2. Czy cele projektu odnaszsic do przygotowania prawidiow
Kompletnej Propozycji Projektu, ktéra zostanie gapwana n;
podstawie przedimnego Zarysu Projektu?

3. Czy wnioskodawca okl sposéb zarzdzania projektem, w tyr
podziat obowazkéw oraz personel kluczowy realizay zadania v
ramach Funduszu na Przygotowanie Projektéw?

4. Czy ramy czasowe realizacji projektu zostatngaskrelone?

5. Czy wnioskodawca wykazat w tabeli szczeg6towy dziat
planowanych dziafa oraz ich zakres, podg czas realizacji dane
dziatania w tygodniach?

6. Czy planowane dziatania siezlzdne do przygotowania Kompletr




Propozycji Projektu?

7. Czy planowane koszty poszczegélnych daialey racjonalne
(odpowiadag cenom rynkowym) i efektywne oraz proporcjonalne
wartacsci okreslonej w Zarysie Projektu (relacja naktad — rez)Rat

8. Czy realne jest aglniccie planowanych rezultatbww czasie
okreslonym dla projektu w ramach Funduszu na Przygotos
Projektéw?

9. Czy wydatki zaplanowane w projekcie w ramach dasau né
Przygotowanie Projektéwgkwalifikowalne?

Rekomendacje

Uzasadnienie

Odpowiedzi na pytania z ¢&i merytorycznej $ oceniane pozytywnie (TAK), jeli sa:
kompletne, wystarczage oraz doktadne, opis projektu zawiera logicznezojasno
sformutowane cele, struktura zadzania jest przejrzysta, a obawki personelu zostaty
doktadnie sprecyzowane. Uzasadnienie jest jasngczioe oraz wskazuje na rzeczywist
potrzele realizacji projektu. Zaplanowane dziataniarsezlzdne, jasno ze sabpowiazane
oraz adekwatne do rezultatow. Przewidywane wydatki racjonalne i odpowiada)
zaproponowanym dziataniom oraz <atkowicie zgodne z zapisamiVytycznychdla
wnioskodawcow aplikagych do Funduszu na Przygotowanie Projektow w rdamac
Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpraey czsci dotyczicej kwalifikowalngci
wydatkow.

Odpowiedzi na pytania z e¢xi merytorycznej & oceniane negatywnie (NIE), 2eli sa:
udzielone na poziomie zbyt ogélnym lub niewystaygaam, informacje $ mato zrozumiate
oraz zawieraj istotne braki. Przewidywane wydatky sieracjonalne i nie odpowiadaj
zaproponowanym dziataniom. Cele, uzasadnienie shnaktura zargdzania opisane przez
wnioskodawe nie daj jednoznacznej gwarancji powodzenia realizacji gktj. Wdraenie
projektu mae budz¢ zastrzeenia, ladz projekt w opisanym ksztaicie nie jest oy do
realizaciji.

O dalsa akceptagj projektu przygotowanego w ramach Funduszu na Bteywanie
Projektéw lzda mogty ubiega sie projekty, ktére otrzymajpozytywrs rekomendagj (wraz
uzasadnieniem) Instytucji Rednicacej.

W kolejnym etapie projekt w ramach Funduszu na guiywanie Projektéw przechodzi
ocere Krajowej Instytucji Koordynujcej, ktérej rot petni Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego.

Ostateczry decyzg w sprawie przyznania dofinansowania podejmuje stroa
szwajcarska. Aby uzysk& dofinansowanie w ramach Funduszu na Przygotowanie
Projektow niezbedna jest pozytywna ocena Zarysu Projektu przez stnoe szwajcarsky.



Schemat oceny wnioskow i podzialu kompetencji w tymakresie

Zarys projektu Instytucja Realizyica (IR) skiada Zarys
wraz z FPP projektu wraz z ogcia dotycaca projektu

na Fundusz na Przygotowanie Projektu do
Instytucji Pdrednicacej (IP) w ramach

naboru

Ocena formalna i merytoryczn

1Y

Instytucja Pérednicaca ocenia zgtoszone
propozycje projektbw wraz z ¢ia
l dotycaca Funduszu na Przygotowanie

Projektéw i rekomenduje wybrane projekty

Rekomendacja Zarysu projektj Krajowa Instytucja Koordynafa
rekomenduje projekty wraz z &zia
dotycaca Funduszu na Przygotowanie

l Projektéw do Ambasady Szwajcarii
Ocena Ambasada Szwajcarii ocenia
zarekomendowane projekty wraz z FPP i
przekazuje je do SDC/SECO
A 4 . ..
W  przypadku pozytywnej decyzji
SECO/S.DC SDC/SECO Instytucja Realiziga
(decyzja) podpisuje Umow ws. Przygotowania

Projektu

X. Podpisanie Umowy ws. Przygotowania Projektpomiedzy Instytucia Realizujaca a
Instytucja Posredniczaca

Informacja o zatwierdzeniu projektu w ramach Furzdusa Przygotowanie Projektow jest
przekazywana przez InstytgdPasrednicaca do Instytucji Realizujcej (wraz z informagj o
zatwierdzeniu Zarysu Projektu).

Nastpnie Instytucja Paednicaca w terminie 30 dni od uzyskania informaciji
o zatwierdzeniu projektu w ramach Funduszu na PRtoyganie Projektéw zawiera z
Instytuci Realizujica Umowe ws. Przygotowania Projektu

| Ostateczna té& Umowy ws. Przygotowania Projektmoze zostd uzupetniona g
dodatkowe warunki przyznania dofinansowania ke przez stranszwajcarsk.

2 Wz6ér Umowyw sprawie Przygotowania Projektostpny jest na stronie internetowej Ministerstwa Rogw
Regionalnego/ Krajowej Instytucji Koordyruiggj.



I Umowa ws. Przygotowania Projektu zawierana jest we frankach szwajcarskich (CHF).
Wszelkie straty kursowe wynikaje z r@nicy pomidzy kwot przyznanego dofinansowania
wyrazonego we frankach szwajcarskich (CHF) a faktycpuriesionymi kosztami realizagj
projektu wyraonymi w PLN pokryje Instytucja Realiziga.

XlI. Zamoéwienia publiczne

Zamowienia publiczne w ramach projektu FRiglabprowadzone zgodnie z polskim Prawem
Zamowier Publicznych i przedmiotowymi unijnymi dyrektywamiaz z zapisami Aneksu nr
Il (pkt. 3.3) do Umowy Ramowej.

Xll. Raportowanie oraz wnioskowanie o refundacg (sporzadzanie wnioskéw o ptatnéé)

Po zakdczeniu realizacji Projektu w ramach Funduszu naydttowania Projektow,
Instytucja Realizyjca jest zobowizana do przedi@nia (zgodnie z obowzujacymi

Wzoramf’) w_wersji papierowej oraz elektroniczngniosku o ptatnos¢ wraz z raportem z

zakonczenia projektu/ koncowym raportem finansowym.

Do whniosku o ptatng zahcza s¢ w szczeqodlngci:

- zestawienie poniesionych wydatkéw (w oryginale),

- dokumenty potwierdzage dokonane wydatki tj. potwierdzone za zgadno oryginatem
kserokopie faktur 40z innych dokumentéw kegowe o rownowznej wartéci dowodowej,

| Zestawienie zawiera w szczeg&nbnastpuijace informacie:
- nazwe wnioskodawcy oraz wkgiwego zarysu projektu, w ramach ktérego przygotwava
zostata dokumentacja zeodkow FPP.

- nazwe firmy/ eksperta przygotowagego przedmiotowdokumentad,

- kwote, zakres oraz cel umowy jaka zostata zawarta zafimkspertem przygotowagym
dokumentagj,

- listg opracowanych dokumentéw/ analiz.

Whioski o pfatné¢ z dokumentami towarzysezymi oraz raport z zakezenia projektu/
koncowy raport finansowy sktadane do Instytucji Péredniczacejw terminie do 10 dnia
roboczego miegjca po zakaczeniu realizacji projektu..

Whiosek o ptatn& oraz raport z zak@zenia realizacji projektu/k@owy raport finansowy
nie maze obejmowa okresu diiaszego ni 6 miesecy.

Instytucja Pérednicaca dokonuje analizy i weryfikacji wniosku o ptafto oraz
dostarczonych przez InstytgcjRealizujca dokumentéw potwierdzagych dokonane
wydatki, w szczegolriei:

* sprawdza poprawié ztozonych dokumentow,

e sprawdza zgodro wniosku o ptatné z Umowa ramowa, Umowg ws. Funduszu na
Przygotowanie Projektow, Umavws. Przygotowania Projektu oraz pod vezrigim
mozliwosci wystpienia podwdjnego finansowania,

3 Wzory formularzy dogpne na stronie internetowej Ministerstwa Rozwojgi@ralnego/ Krajowej Instytucji
Koordynupcej oraz wiaciwych Instytuciji Péredniczacych.



» sprawdza kompletr$6 dokumentacji, m.in. kopii faktur i dokumentow égdwych
0 rownowanej mocy dowodowej i poprawi® Raportu z zakérzenia realizacji
projektu/ ka@cowego raportu finansowegoraz poniesionych w danym okresie
wydatkow,

» sprawdza jak& oraz kompletn& przygotowanej dokumentacji Zzodkéw FPP
odnoszcej st do przygotowania Kompletnej Propozycji Projektu,

* w razie koniecznéei, Instytucja Péredniczca sprawdza poprawgiowykorzystania
srodkéw poprzez przeprowadzenie kontroli na miejgalizacji projektu.

I 'W przypadku, gdy zimny wniosek o platri@, raport z zakaczenia realizacj
projektu/kaicowy raport finansowy as nieprawidtowo wypetnione, dalz nie zawierg
wymaganych zakznikow Instytucja Paednicaca zwraca si do Instytucji Realizujcej o
uzupetnienie brakagych dokumentoéw lub/oraz ztenia poprawnych dokumentéw lub/oraz
wyjasnien w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania infomacji o zaistniatych
btedach/brakach.

I'w przypadku nie ztozenia przez Instytucie Realizujaca wniosku o ptatnasé (wraz z
dokumentami towarzyszcymi), raportu z zakonczenia realizacji projektu/koncowego
raportu finansowego w wyznaczonym terminie, Instydcja Pasredniczaca zwraca s¢ do
Instytucji Realizuj acej o ztazenie ww. dokumentow, pod rygorem rozwjzania umowy.

Po akceptacji przez InstytecPasrednicaca wniosku o ptatn& oraz raportu z zakezenia
projektu/ kacowego raportu finansowego przekazanego przez tutity Realizujca,
Instytucja Pérednicaca niezwiocznie informyj o tym fakcie Instytug Realizujca
(zarébwno pastwowe jednostki bugktowe, jak i jednostki nie eoace pastwowymi
jednostkami buzetowymi).

Nastpnie na podstawie otrzymanych od Instytucji Regdizej ww. dokumentdw, Instytucja
Pdsrednicaca w terminie do 15 dnia drugiego migsi po zakaczeniu okresu
sprawozdawczego spadza Skrocony wniosek o pfatio (uwzgkdniapcy wydatki w
ramach FPP poniesione przez Instytucje Realizujw danym okresie sprawozdawczym)
wraz z raportem okresowym oraz zestawieniem wydatkoniesionych przez poszczegdlne
Instytucje Realizujce.

Kolejny etap procedury zwzany z zatwierdzeniem skréconego wniosku o pk&tn@portu

okresowego oraz zestawienia zostat élkmey w Systemie monitorowania Szwajcarsko-
Polskiego Programu WspotpraoyazSystemie przeptywow finansowych.

Xlll. Refundacija / poswiadczenie wydatkéw poniesionych przez InstytuejRealizujaca

Instytucja Pérednicacaw ciagu 20 dni roboczychod akceptacji przez strerszwajcarsk
raportu okresowego przygotowanego przez KIK (naspawlie dokumentow przekazanych
przez Instytugi Pdasrednicaca), przekazuje srodki na rachunek bankowy Instytucji
Realizupcej - nie lgdacej pastwowa jednostls budzetows - biorac pod uwag wysoka¢
przyznanego przez streszwajcarsk dofinansowania.

10



W przypadku, gdy Instytucja Realiacp jest pastwowa jednostls budzetowa, Instytucja
Pasrednicaca w cagu 20 dni od akceptacji przez steoszwajcarsk raportu okresowego,
przygotowanego przez KIK, pwiadcza wydatki poniesione przez Instytudealizujca,
zgodnie z przedimnym przez InstytuejRealizujca wnioskiem o ptatng.

I Uzasadnione wydatki poniesione na przygotowanie jletej Propozycji projektéw i/lu
towarzysacej dokumentacji opracowanej w ramach FPP zastaefundowane nawet w
przypadku odrzucenia Kompletnej Propozycji Projektu

(=)

I Numer rachunku bankowego Instytucji Realipgj wiaiciwego do dokonania refundaciji w
ramach projektu okéany jest wmowie w sprawie Przygotowania Projektu

XIV. Archiwizacja dokumentacji projektowej

Instytucja Realizujca zobowizana jest do przechowywania caiodokumentaciji dotyccej
realizowanego projektu przez okres co najmnieg ®dbdaty zakaczenia jego realizacii.

XV. Wizyty monitoruj ace/kontrole/audyty

Instytucja Realizujca zobowizana jest do udaginienia catéci dokumentacji dotyccej
projektu upowanionym przedstawicielom Instytucji Bedniczcej, KIK, strony
szwajcarskiej oraz innych instytucji upaiméonych do kontrolowania Szwajcarsko-Polskiego
Programu WspoOtpracy w czasie trwania projektu evazagu 3 lat po jego zakazeniu.
Czynnaci kontrolne/monitorujce/audytowe dokonywane przez ww. instytucje do tego
upowanione mog by¢ dokonywane zarbwno w siedzibie Instytucji Realizgj jak i na
miejscu realizacji projektu. Wizyty na miejscu moqiec¢ charakter planowy dolz by¢
prowadzone w mi@rpotrzeb w sposob donay.

XVI. Nieprawidtowo $ci

W przypadku wysipienia nieprawidtowsci zdefiniowanej w Systemie raportowania o
nieprawidtowaciach w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspéy stosuje si
zasady pogpowania z nieprawidtow&ciami okréglone w przedmiotowym Systemie.
Szczegotowe zapisy dotygz ewentualnego zwrotu dofinansowania lub/i razamia
Umowy na podstawie ktérej przyznano dofinansowanie déne zostam w Umowie ws.
Przygotowania Projektu
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